M.I Ayuntamiento de Valverde -El Hierro

ANEXO IT

Tema 1.- La Constitucion Espafiola. Estructura y principios generales. Los dere-
chos fundamentales en la Constitucion. El modelo econémico de la Constitucion espa-
nola. El Tribunal Constitucional. La reforma de la Constitucion. La organizacion del Es-
tado en la Constitucion: organizacion institucional o politica y organizacién territorial.
La Corona.

Tema 2.- Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Fuentes del
Derecho Administrativo: especial referencia a la Ley y a los Reglamentos. La potestad
reglamentaria en la esfera local; Ordenanzas, Reglamentos y Bandos.

Tema 3.- El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Requisistos de
los actos administrativos: motivacion, notificacion y publicacion. Eficacia de los actos
administrativos. Validez de los actos administrativos. Revision de los actos
administrativos: de oficio y en via de recurso administrativo.

Tema 4.- El procedimiento administrativo: consideraciones generales. Las fases
del procedimiento administrativo: iniciacioén, ordenacion, instruccion y terminacion. Di-
mension temporal del procedimiento. Referencia a los procedimientos especiales.

Tema 5.- El Municipio: concepto y elementos. El término municipal. La
poblacion: especial referencia al empadronamiento. La organizacion. Competencias
municipales.

Tema 6.- Especialidades del procedimiento administrativo local. El Registro de
entrada y salida de documentos. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales;
régimen de sesiones y acuerdos. Actas y certificaciones de acuerdos. Las resoluciones
del Presidente de la Corporacion.

Tema 7.- El personal al servicio de las Corporaciones Locales: Clases y régimen
juridico.  Derechos, deberes y situaciones administrativas. Régimen de
incompatibilidades. Régimen disciplinario.

Tema 8.- Los Presupuestos de las Entidades Locales. Principios, integracion y
documentos de que constan. Proceso de aprobacion del Presupuesto Local. Principios
generales de ejecucion del Presupuesto. Modificaciones presupuestarias: los créditos ex-
traordinarios y los suplementos de crédito, las transferencias de créditos y otras figuras.
Liquidacion del Presupuesto.
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